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CAPITOLUL | - Dispozitii generale

Scop si definitii
Art. 1. Prezenta procedura are ca scop stabilirea principiilor, cadrului general si a
criteriilor pentru atribuirea contractelor de finantare nerambursabild din fonduri publice, acordate din
bugetul local al municipiului Botosani.
Art. 2. In intelesul prezentei proceduri, termenii si expresiile de mai jos au Urmitoarea
semnificatie:
a) activitate generatoare de profit - activitatea care produce un profit in mod direct pentru o
persoana juridica;
b) autoritate finantatoare - Consiliul Local al Municipiului Botosani;
c) beneficiar - solicitantul caruia i se atribuie contractul de finantare nerambursabila in urma
aplicarii procedurii selectiei publice de proiecte;
d) cheltuieli eligibile - cheltuieli care sunt luate in considerare pentru finantarca
nerambursabild, conform Anexelor 1 si 2 la procedura;
€) contract de finantare nerambursabila - contract incheiat, in conditiile legii, intre Consiliul
Local al Municipiului Botosani, in calitate de autoritate finantatoare si beneficiar;
f) finantare nerambursabild - alocatie financiara directd din fonduri publice, in vederea
desfasurarii de catre persoane fizice sau persoane juridice fard scop patrimonial a unor
activitati nonprofit care sa contribuie la realizarea unor actiuni sau programe de interes public
local la nivelul municipiului Botosani;
g) fonduri publice - sume alocate din bugetul local de catre Consiliul Local al municipiului
Botosani
h) solicitant - orice persoana fizica sau juridica fara scop patrimonial care depune o propunere
de proiect
Art. 3. Solicitantii trebuie sa fie persoane fizice sau juridice fard scop patrimonial,
asociatii sau fundatii constituite conform legii sau culte religioase recunoscute conform legii.

Domeniul de aplicare
Art. 4. Prevederile prezentei proceduri se aplica pentru atribuirea oricarui contract de
finantare nerambursabila de la bugetul local al municipiului Botosani.
Art. 5. Categoriile de proiecte pentru care se aplica prezenta procedurd sunt pentru
Urmatoarele domenii:

5.1. Categorii de proiecte in DOMENIUL CULTURAL

A. Scopul programului de finantare a proiectelor culturale

Sustinerea si promovarea activitatilor culturale pentru sprijinirea/descoperirea/promovarea tinerelor
talente, pastrarea si promovarea tradifiilor culturale si patrimoniului cultural.

B. Obiective

- cresterea accesului cetatenilor la actul cultural;

- formarea publicului, fie el spectator/vizitator/cititor;

- sprijinirea tinerelor talente;

- organizarea unor evenimente culturale inovatoare, inedite, realizate in spatii alternative;

- promovarea cooperdrii culturale la nivel local;

- pastrarea si promovarea patrimoniului si traditiei culturale;

- mentinerea caracterului multicultural specific Botosaniului;

- dezvoltarea cooperarii culturale internationale;

- promovarea valorilor culturale locale in circuitul cultural national, regional si international;
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- cresterea gradului de implicare a cetatenilor in muzica, dans, teatru, arte vizuale si arte plastice;
- cresterea nivelului de informare cu privire la valorile traditiei, istoriei, stiintei si artei locale.

C. Activitati eligibile pentru finantare

- organizarea de simpozioane, dezbateri si intdlniri cu personalitati stiingifice si culturale;

- organizarea de expozitii de artd, de carte, istorice, numismatice, filatelice, documentare;

- punerea in scend sau prezentarea unor spectacole de teatru, muzica, dans, film, interdisciplinare sau
pluridisciplinare;

- editarea de carti si publicatii;

- organizarea de concerte, festivaluri, alte manifestari culturale in tara si in strainatate;

- consolidarea sau restaurarea de monumente Legea nr. 422/2001 — legea monumentelor istorice;
- punerea in scend a unor spectacole de teatru, etc.

5.2. Categorii de proiecte in domeniul EDUCATIEI CIVICE

A. Scopul programului de finantare a proiectelor de educatie civica

Dezvoltarea unei atitudini civice a cetatenilor.

B. Obiective

- crearea si dezvoltarea unui spirit de Intelegere intre oameni;

- cresterea gradului de informare si sensibilizare asupra vietii comunitatii si dezvoltarea unei atitudini
civice;

- intensificarea relatiilor de parteneriat dintre institutiile de invatdmant si alti actori sociali;

- promovarea ideii de voluntariat si cresterea numarului de voluntari;

- facilitarea accesului tinerilor la servicii de consultanta in vederea dezvoltarii spiritului antreprenorial
si a dezvoltarii carierei;

- congtientizarea necesitatii de implicare in procesul de luare a deciziilor in randul tinerilor;

- cresterea implicarii tinerilor in organizarea de proiecte si activitati extracuriculare.

C. Activitati eligibile pentru finantare

- realizarea unor campanii de informare privind apararea drepturilor omului;

- organizarea de dezbateri, schimburi de idei Tntre tineri proveniti din diverse categorii sociale;

- organizarea de campanii de informare cu invitarea de specialisti in domeniu;

- alte activitati considerate relevante pentru domeniul educatiei civice.

5.3. Categorii de proiecte/actiuni sportive/activitati de implementare a PROGRAMELOR
SPORTIVE DE UTILITATE PUBLICA

A. Promovarea sportului de performanta

Scop: valorificarea aptitudinilor individuale Tntr-un sistem organizat de selectie, pregatire, competitie,
pentru ameliorarea rezultatelor sportive, realizarea de recorduri sau obtinerea victoriei.

Obiective:

- dezvoltarea activitatii sportive pe plan local, national sau international, dupa caz;

- asigurarea reprezentarii pe plan local, national sau international, dupa caz.

B. Sportul pentru toti

Scop: practicarea sportului pentru sanatate, educatie, recreere, ca parte integrantd a modului de viata,
Obiective:

- atragerea populatiei de toate varstele Tn activitati de practicare a sportului pentru sanatate §i recreere;
- mentinerea si valorificarea traditiilor in domeniul sportului.

C. Sportul scolar
Scop: practicarea sportului in invatdmantul preuniversitar.
Obiective:



- promovarea valentelor educative ale sportului;

- initierea si organizarea de programe si actiuni de atragere a elevilor la practicarea sportului;

- sprijinirea sau organizarea, dupad caz, a competitiilor locale ale reprezentativelor unitatilor si
institutiilor de invatamant.

Art. 6. Finantarile nerambursabile nu se acordd pentru activitdti generatoare de profit si nici pentru
activitati din domeniile reglementate de Legea nr.182/2002 privind protectia informatiilor clasificate,
cu modificarile ulterioare.

Art. 7. Potrivit dispozitiilor legale din prezenta procedurd, nu se acorda finantari nerambursabile
pentru activitati ce presupun dezvoltarea infrastructurii solicitantului, cu exceptia cazului in care
aceasta reprezinta o componenta indispensabila proiectului.

Principii de atribuire a contractelor de finantare nerambursabila

Art. 8. Principiile care stau la baza atribuirii contractelor de finantare nerambursabila sunt:

a) libera concurenta, respectiv asigurarea conditiilor pentru ca orice persoana fizica sau juridica ce
desfagoara activitati nonprofit sa aiba dreptul de a deveni, in conditiile legii, beneficiar;

b) eficacitatea utilizarii fondurilor publice, respectiv folosirea sistemului concurential si a criteriilor
care sa faca posibila evaluarea propunerilor si a specificatiilor tehnice si financiare pentru atribuirea
contractului de finantare nerambursabila;

C) transparenta, respectiv punerea la dispozitie tuturor celor interesati a informatiilor referitoare la
aplicarea procedurii pentru atribuirea contractului de finantare nerambursabila;

d) tratamentul egal, respectiv aplicarea in mod nediscriminatoriu a criteriilor de selectie si a criteriilor
pentru atribuirea contractului de finantare nerambursabila, astfel incat orice persoanad fizica sau
juridica ce desfasoara activitati nonprofit sau sa aiba sanse egale de a i se atribui contractul respectiv;
e) excluderea cumulului, Tn sensul ca aceeasi activitate urmarind realizarea unui interes general,
regional sau local nu poate beneficia de atribuirea mai multor contracte de finantare nerambursabila de
la aceeasi autoritate finantatoare;

activitati a cdrei executare a fost deja inceputd sau finalizatd la data incheierii contractului de
finantare;

g) cofinantarea, in sensul ca finantarile nerambursabile trebuie insotite de o contributie de minimum
10% din valoarea totala a finantarii din partea beneficiarului;

h) anualitatea, in sensul derulérii intregii proceduri de finantare in cadrul anului calendaristic in care
s-a acordat finantarea nerambursabila din bugetul local.

Art. 9. Finantarea se acorda pentru acoperirea partiala a unui proiect in baza unui contract incheiat
intre parti.

Art. 10. Comisia de selectie si evaluare va decide, inainte de procesul de jurizare, in functie de suma
alocatad pentru finantari nerambursabile la nivelul unui exercitiu bugetar, cu privire la numarul maxim
de proiecte finantabile pentru acelasi solicitant.

Art. 11. Pentru aceeasi activitate nonprofit un beneficiar nu poate contracta decat o singura finantare
nerambursabila de la aceeasi autoritate finantatoare in decursul unui an fiscal.

Art. 12. In cazul in care un beneficiar contracteaza, in cursul aceluiasi an calendaristic, mai mult de 0
finantare nerambursabild de la autoritatea finantatoare, nivelul finantarii nu poate depasi o treime din
totalul fondurilor publice alocate programelor aprobate anual in bugetul autoritdtii finantatoare
respective.

Prevederi bugetare

Art. 13. Proiectele de interes public vor fi selectionate pentru finantare in cadrul limitelor programului
anual aprobat de catre Consiliul local al municipiului Botosani, stabilit potrivit prevederilor legale
referitoare la elaborarea, aprobarea, executarea si raportarea bugetului local.



Informarea publica si transparenta decizionala

Art. 14. Procedurile de planificare si executare a plafoanelor de cheltuieli privind finantarile
nerambursabile, desemnarea membrilor comisiei de evaluare si selectionare, procedurile de atribuire a
contractelor de finantare nerambursabild, contractele de finantare nerambursabila semnate de
autoritatea finantatoare cu beneficiarii, precum si rapoartele de executie bugetara privind finantarile
nerambursabile, constituie informatii de interes public, potrivit dispozitiilor Legii 544/2001 privind
liberul acces la informatiile de interes public.

CAPITOLUL Il —Procedura de solicitare a finantirii

Art. 15.Atribuirea contractelor de finantare nerambursabila se face exclusiv pe baza selectiei de
proiecte, procedurd care permite atribuirea unui contract de finantare nerambursabila din fonduri

publice, prin selectarea acestuia de catre o comisie, cu respectarea principiilor prevazute la art.8.
Art. 16. Anual va exista o singura sesiune de selectie a proiectelor pentru anul bugetar. Prin exceptie,
atunci cand nu se atribuie toatd suma destinata in prima sesiune, se va organiza 0 a doua Sesiune.
Art. 17. Procedura de selectie de proiecte, organizata de Municipiul Botosani si Consiliul Local
Botosani va cuprinde urmatoarele etape:
a) publicarea programului anual pentru acordarea finantarilor nerambursabile se va face
conform art. 15 al. (1) din Legea 350/2005
b) publicarea anunfului de participare, a termenului limitd de depunere si a intregii
documentatii necesare, se va face conform art. 16 alin. 1 din Legea 350/2005.
c) depunerea proiectelor la Registratura Autoritatii Finantatoare —  Municipiul
Botosani, str. Piata Revolutiei nr. 1, in termenul limita stabilit;
d) verificarea eligibilitatii din punct de vedere administrativ si a indeplinirii criteriilor
referitoare la capacitatea tehnica si financiara,
e) evaluarea propunerilor de proiecte;
f) comunicarea rezultatelor;
g) solutionarea contestatiilor;
h) incheierea contractului de finantare nerambursabila;
1) publicarea anuntului de atribuire a contractului sau contractelor de finantare
nerambursabilase va face conform art. 17 din Legea 350/2005
Art. 18. Documentatia de solicitare a finantarii, redactatd in limba romana, se va depune in doua
exemplare (original si copie) precum si in format electronic (CD, DVD), la Registratura Autoritatii
Finantatoare, Municipiului Botosani, Piata Revolutiei nr. 1.
Art. 19. Propunerea de proiect are caracter ferm si obligatoriu din punct de vedere al continutului si
trebuie sa fie semnata, pe propria raspundere, de catre solicitant sau de catre o persoana imputernicita
legal de acesta.
Art. 20. Bugetul proiectului va fi prezentat exclusiv in lei si va ramane ferm dupa semnarea
contractului de finantare, pe toata durata de indeplinire a contractului de finantare nerambursabila.
Art. 21. In vederea organizarii competitiei de selectionare a proiectelor de finantare nerambursabili,
documentatiile prevazute la Art. 22 din Procedura se vor depune in termenul stabilit de catre
autoritatea finantatoare prin anuntul de participare.
Art. 22. Documentatia solicitantilor va contine urmatoarele acte si documente:
a) formularul de solicitare a finantarii conform Anexei 3 a Procedurii;
b) bugetul de venituri si cheltuieli al proiectului, precum si sursele de finantare, Anexa 4 a
Procedurii;
c) buget narativ - buget prin care vor fi detaliate cheltuielile pe activitati si categorii de
cheltuieli (in conformitate cu liniile bugetare);
d) bugetul propriu de venituri si cheltuieli al beneficiarului aprobat pe anul in curs
e) documente care sa dovedeasca infiintarea si functionarea legala a entitatii solicitante:
actul constitutiv, statutul si certificatul de inregistrare fiscala, hotararea judecatoreasca, actele
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doveditoare ale sediului/punctului de lucru a organizatiei solicitante si actele aditionale;

f) extras de cont emis de catre o institutie bancara la data depunerii proiectului, prin care sa se
confirme detinerea sumei destinata cofinantarii;

g) declaratia de impartialitate, Anexa 6 a Procedurii;

h) declaratia de impartialitate a beneficiarului conform Anexei 5 a Procedurii;

1) CV-ul coordonatorului de proiect, Anexa 7 a Procedurii;

J) declaratie pe propria raspundere privind achizitiile efectuate in cadrul proiectului
Anexa 13;

k) situatiile financiare anuale la data de 31 decembrie a anului precedent (contul de profit si
pierderi, balanta si bilantul contabil pe ultimul an financiar pentru care conturile au fost
inchise), inregistrate la administratia finantelor publice a municipiului Botosani; Th cazul Tn care
acestea nu sunt finalizate, se vor depune situatiile aferente exercitiului financiar anterior;

I) certificatul de identitate sportivd, dovada afilierii la federatia sportiva nationala de
specialitate si/sau la asociatia pe ramurda de sport judeteana Tn cazul cluburilor sportive. Afilierea
trebuie sa fie dovedita pentru anul in curs.

m) bugetul propriu de venituri si cheltuieli al beneficiarului aprobat pe anul in curs;

n) certificate de atestare fiscala emise de Directia de Taxe si Impozite Locale si ANAF.

0) declaratie pe propria raspundere privind incadrarea in art. 12 alin. (1) si (2) din legea
350/2005 - anexa 13

p) opis al documentelor depuse la dosarul proiectului. Opisul va fi prima pagina a
dosarului.

Atentie!! Toate documentele din dosarul proiectului vor fi numerotate, copiile vor purta mentiunea
conform cu originalul, vor fi stampilate cu stampila organizatiei si vor purta semnatura
reprezentantului legal sau a managerului de proiect. Se va intocmi un opis al documentelor iar pe
ultima pagina a dosarului se va mentiona numarul de pagini folosindu-se urmatoarea formulare ,,Acest
dosar contine ....pagini” semnatura si stampila solicitantului de finantare nerambursabila de la bugetul
local.

LISTA DE VERIFICARE

DATE ADMINISTRATIVE
Numele solicitantului
Statutul legal

Data infiintéirii organizatiei
Partener (daci este cazul) Nume:
Titlul propunerii

CONFORMITATE ADMINISTRATIVA SI ELIGIBILITATE

DA NU

1. Termenul limita de depunere a fost respectat

2. A fost folosit formularul potrivit de cerere de finantare nerambursabila, cel
publicat pentru aceasti sesiune

3. Propunerea este redactata in limba romana

4. Este inclusa o copie alidturi de original

5. Este atasat un exemplar si pe suport electronic (CD)

6. Fiecare partener a completat si a semnat o declaratie de parteneriat conform cu
prevederile din Cererea de finantare si aceasta este inclusa in propunere, daci este
cazul

7. Bugetul este prezentat in formatul solicitat, este exprimat in RON, este conform cu
prevederile din Cererea de finantare (vezi Anexa) si este inclus in propunere

8. Durata maxima a proiectului este pana la finalizarea exercitiului financiar in curs
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9. Declaratiile solicitantului au fost completate si au fost semnate

10. Contributia solicitantului este de minim 15% din valoarea finantéirii
11. Documentele suport cerute sunt atasate

12. Solicitantul este eligibil

13. Partenerul(ii) este /sunt eligibil/i (daca este cazul)

14. Proiectul se incadreaza intr-unul din domeniile programului

CAPITOLUL I - Criteriile de acordare a finantarilor nerambursabile
Art. 23. Vor fi supuse evaludrii numai solicitdrile care intrunesc urmatoarele criterii generale de
selectionare:
a) proiectele sunt de interes public local;
b) promoveaza si adauga identitate imaginii Municipiului Botosani;
¢) este dovedita capacitatea organizatorica si functionald a beneficiarului finantarii prin:
- experientd in domeniul administrarii proiecte similare;
- capacitatea resurselor umane de a asigura desfasurarea proiectului la nivelul propus;
Art. 24. Criteriile specifice de evaluare sunt stabilite la Capitolul V, art. 37
Art. 25. Nu sunt selectionate proiectele aflate in una dintre urmatoarele situatii:
(1) a) documentatia prezentatd este incompleta si nu respectd prevederile art. 18 si art. 22 din
Procedura;
b) au conturile bancare blocate;
C) solicitantii nu au respectat, din_motive imputabile exclusiv_lor, un contract de finantare
anterior (in acest caz le va fi suspendat dreptul de a participa la atribuirea de finantare pe o
perioada de un an de zile);
d) solicitantii au prezentat declaratii inexacte la sesiunea anterioara;
e) solicitantii nu si-au indeplinit obligatiile de plata exigibile a impozitelor, taxelor si
contributiilor catre bugetul stat, bugetul local, precum si bugetul asigurarilor sociale de stat;
f) furnizeaza informatii false in documentele prezentate;
g) a comis 0 grava greseala in materie profesionald sau nu si-a indeplinit obligatiile asumate
printr-un alt contract de finantare nerambursabild, in masura in care autoritatea finantatoare
poate aduce ca dovada mijloace probante in acest sens;
h) face obiectul unei proceduri de dizolvare sau de lichidare ori se afla deja in stare de
dizolvare sau de lichidare, in conformitate cu prevederile legale Tn vigoare;
I) solicitantii nu au prevazut in statutul organizatiei, activitatea corespunzatoare domeniului
la care doresc sa participe;
(2) Comisia de selectie si evaluare are dreptul sa ceara solicitantilor prezentarea de documente
suplimentare care dovedesc eligibilitatea in sensul prevederilor alin. (1).
(3) Dispozitiile privind capacitatea tehnicd si economico-financiara a solicitantilor se
completeaza cu prevederile legale in vigoare cu privire la alocarea de finantari nerambursabile.

CAPITOLUL IV - Organizarea si functionarea comisiei de evaluare si
selectionare

Art. 26. Evaluarea si selectionarea solicitarilor se va face de catre comisia de evaluare si selectionare,
comisie care va efectua si evaluarea raportului final al proiectelor aprobate.

Art. 27. Comisia de evaluare si selectionare, precum si comisia de solutionare a contestatiilor are
urmatoarea componentd: presedinte, membri (3 consilieri locali si 3 functionari din aparatul de
specialitate al Primarului, desemnati prin dispozitie), secretar, nominalizarea presedintelui si a
membrilor - consilieri locali este aprobata prin hotarare de Consiliu Local. Comisia este legal intrunita
in prezenta a jumatate plus unu din membri.

Art. 28. Sedintele comisiei sunt conduse de un presedinte, ales din cadrul membrilor comisiei.
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Art. 29. Presedintele comisiei va asigura prin secretar convocarea si prezenta membrilor comisiei, in
termen de 5 zile de la data comunicarii de catre secretarul comisiei a problemelor a caror rezolvare
este de competenta comisiei.

Art. 30. Secretarul nu are drept de vot.

Art. 31. Fiecare membru al comisiei va semna doua declaratii de impartialitate, potrivit modelului
prevazut in Anexa nr.10, respectiv Anexa 11 a Procedurii.

Art. 32. Comisia hotdraste prin votul majoritatii simple a membrilor.

CAPITOLUL V — Procedura evaluarii si selectionarii proiectelor

Art. 33. Documentatiile de solicitare a finantarii vor fi comunicate de urgentd, pe masura inregistrarii
la registratura Municipiului Botosani si predarii acestora secretarului comisiei de evaluare si
selectionare. Secretarul comisiei nu va accepta documentatiile inregistrate dupa termenul limita
corespunzator sesiunii de finantare. Acestea vor fi returnate solicitantului.

Art. 34. Documentatia de solicitare a finantarii este analizata de catre membrii comisiei de evaluare si
selectionare in termenul stabilit prin anuntul de participare si va fi notatd potrivit criteriilor de
evaluare.

Art. 35. Comisia de evaluare si selectionare inainteaza Serviciului Management Proiecte, procesul
verbal de stabilire a proiectelor castigatoare la procedura de selectie, in vederea Tncheierii contractelor
privind alocarea sumelor din bugetul local.

Art. 36. In termen de maxim 30 zile de la data incheierii selectiei, secretarul comisiei comunica in
scris aplicantilor, rezultatul selectiei, precum si fondurile propuse a fi alocate.

Art. 37. Dosarele de finantare care trec de evaluarea administrativi, vor fi supuse evaluirii in
conformitate cu urmatoarele criterii de evaluare. Pentru a fi selectat, un proiect trebuie sa
cumuleze minim 65 puncte dupa cum urmeaza:

Criterii de evaluare Punctaj
maxim

1. Relevanta si coerenta 35

1.1. Cat de convingator este descrisd problema abordata ? 5

1.2. Cat de relevante sunt obiectivele proiectului in raport cu 5

problema descrisa ?
(Obiective SMART- S-specific, M-masurabil, A-posibil de
atins, R-realist, T-definit in timp).

1.3. Cat de clar definit si strategic este ales grupul/ grupurile 5
tinta ?
1.4. In ce masurd proiectul contine elemente specifice care 10

adauga valoare (ex. solutii inovatoare, modele de punere in
practica, continuarea unei traditii, la nivelul Municipiului
Botosani etc.)

1.5. Desfasurarea uneia dintre activitatile proiectului ih Centrul 10
istoric al municipiului Botosani

2. Metodologie 20
2.1. Cat de necesare, realiste si coerente intre ecle sunt 5
activitatile propuse in cadrul proiectului ?

2.2. Cat de clar si realist este calendarul activitatilor? 3
2.3. Cat de coerente sunt activitagile propuse cu obiectivele 7
proiectului ?

(coerenta=obiective-activitati-rezultate-impact ~ in  randul




grupului tinta si al comunitatii)

2.4. Cat de coerente sunt rezultatele prognozate ale proiectului 5
cu activitatile propuse ?

3. Durabilitate 10
3.1. In ce misura proiectul va avea un impact durabil asupra 5
grupului/ grupurilor {inta ?

3.2 In ce masura activitatile proiectului vor putea fi continuate 3
si dupa Incheierea acestei finantari ?

33. In ce maisurd proiectul contine potentiale efecte 2

multiplicatoare ?
(devine model pentru alte proiecte)

4. Buget si eficacitatea costurilor 25
4.1. In ce masura bugetul este clar, realist si detaliat pe capitole 12
de cheltuieli ?

4.2. In ce masura sunt necesare cheltuielile estimate in raport 13
Ccu activitatile propuse pentru implementarea proiectului ?

5. Cofinantare Maxim 30
5.1. Cofinantare 10% din valoarea totala a proiectului — 10

puncte

5.2. Cofinantare 20% din valoarea totala a proiectului — 20

puncte

5.3. Cofinantare 30% din valoarea totala a proiectului — 30

puncte

Punctaj maxim 120

CAPITOLUL VI - Tncheierea contractului de finantare

Art. 38. Contractul se incheie intre Consiliul Local Botosani si solicitantul selectionat, in termen de
maximum 30 de zile de la data comunicarii rezultatului sesiunii de selectie a proiectelor, in presa
locala si pe site-ul Municipiului Botosani (www.primariabt.ro).

Art. 39. Contractul de finantare va cuprinde urmaitoarele anexe: cererea de finantare, bugetul
de venituri si cheltuieli al proiectului, graficul de activitati (graficul Gantt) al proiectului, Anexa
5 — Declaratie persoane fizice, Anexa 6 — Declaratia de impartialitate a beneficiarului, Anexa 12
— Declaratia pe propria raspundere privind achizitiile efectuate in cadrul proiectului, Anexa 13 -
Declaratie pe proprie raspundere privind incadrarea in art. 12 alin.(1) si (2) din legea 350/2005

CAPITOLUL VII - Procedura privind derularea contractului de finantare

Art. 40. Cheltuielile eligibile vor putea fi finantate in baza unui contract de finantare nerambursabila
numai in masura in care au fost considerate justificate si oportune de catre comisia de evaluare si
selectie au fost contractate in perioada executdrii contractului.

Art. 41. Categoriile de cheltuieli eligibile si neeligibile sunt cuprinse in Anexele nr. 1 si 2 la prezenta
procedura.

Art. 42. Autoritatea finantatoare si beneficiarul pot stabili in contractul de finantare nerambursabila ca
platile catre beneficiar sa se faca in transe, in raport cu faza proiectului si cheltuielile aferente, in
functie de evaluarea posibilelor riscuri financiare, durata si evolutia in timp a activitatii finantate ori de
costurile interne de organizare si functionare ale beneficiarului.
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Art. 43. Cu exceptia primei transe, finantarea pentru o transd aferentd unei etape urmatoare a
programului sau proiectului se acordd numai dupa justificarea utilizarii transei anterioare prin
depunerea rapoartelor intermediare si a documentelor justificative.

Art. 44. Prima transd (avans) nu poate depasi 30% din finantarea acordata, iar ultima transa de 15%
din valoarea finantarii nerambursabile.

Art. 45. Suma avansata si nejustificata prin raportari intermediare nu poate depasi in nici un moment
al derularii contractului 30% din valoarea finantarii.

Art. 46. Atunci cand, pentru indeplinirea obligatiilor contractuale, beneficiarul achizitioneazi,
din fonduri nerambursabile, produse sau servicii, procedura de achizitie trebuie sia prevada
Tnaintarea catre autoritatea finantatoare a minimum 3 oferte de pret, luandu-se in calcul pretul
cel mai scazut. Achizitia de echipamente va putea fi realizata doar cu aprobarea autoritatii
finantatoare, potrivit limitelor previzute in HG 1447/ 2007-Norme financiare pentru activitatea
sportiva si in conformitate cu Ordonanta nr.2/ 2008 privind sistemul de finantare a programelor
si proiectelor culturale, in limita fondurilor previzute in buget.

CAPITOLUL VIII - Procedura de raportare si control

Art. 47. Pe parcursul derularii contractului, solicitantii care au primit finantare au obligatia sa prezinte
la registratura Municipiului Botosani, Piata Revolutiei nr. 1, urmatoarele raportari:

- raportari intermediare: vor fi depuse inainte de solicitarea oricarei transe intermediare, in vederea
justificarii transei anterioare. In cazul Tn care nu se depun rapoarte intermediare, indiferent de
motivul nedepunerii, beneficiarul va nainta o informare in care va explica motivele nedepunerii
si modalitatea de recuperare a activitatilor/actiunilor intarziate;

- raportare finala: depusa in termen de 10 zile de la incheierea activitatii si va cuprinde obligatoriu
justificarea cheltuielilor la nivelul intregului proiect cuprinzdnd atat finantarea proprie, cat si
contributia Consiliului Local.

Raportarile vor fi intocmite Tn conformitate cu Anexa 8 la Procedura si vor fi depuse atat pe suport de
hartie, cat si in format electronic fiind insotite de documentele justificative pentru cheltuielile
efectuate.

Acestea vor fi depuse la registratura Municipiului Botosani cu adresa de Tnaintare intocmita conform
Anexei 9 la Procedura.

Art. 48. Proiectele pentru care nu s-au depus rapoartele finale in termenul stabilit prin contract nu vor
obtine decontarea transei finale si vor urma procedurile specifice.

Art. 49. Comisia de evaluare si selectie va stabili durata contractelor de finantare astfel incat sa
asigure derularea procesului de finantare a contractului si de decontare a ultimei transe in anul
calendaristic Tn care s-a acordat finantarea. In cazul contractelor de finantare care au programate
data de 10 decembrie si de a depune raportul final in 3 zile lucratoare.

Art. 50. Pentru justificarea cheltuielilor efectuate, se vor prezenta urmatoarele documente:

Pentru solicitarea avansului beneficiarul depune la Serviciul Financiar Contabil din cadrul autoritatii
finantatoare, o cerere de alimentare si emite o factura cu suma stabilitd in contractul de finantare.

Pentru solicitarea transelor intermediare beneficiarul depune la Serviciul Financiar Contabil
din cadrul autoritatii finantatoare o cerere de alimentare, emite o factura cu suma stabilitd in contract
aferenta transelor intermediare si obligatoriu raportul intermediar narativ si financiar (anexa 8) prin
care se justifica suma primita de la finantator §i suma cu care a contribuit pand la acea datd precum
si detalierea activitatilor / actiunilor desfasurate.

Pentru solicitarea transei finale beneficiarul depune la Serviciul Financiar Contabil din cadrul
autoritatii finantatoare, o cerere de alimentare, emite o facturd cu suma aferenta transei finale i
raportul final prin care justificd toate cheltuielile aferente proiectului din care sa reiasa contributia
finantatorului dar si contributia beneficiarului.
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Defalcarea bugetului pe fiecare linie trebuie sa fie facuta proportional intre cele 2
categorii: contributie finantator, respectiv contributie beneficiar. Nici o linie de buget nu va fi

finantata integral de autoritatea finantatoare:

Cheltuieli - referat justificativ privind necesitatea efectuarii tnchirierii Tn cadrul
cu inchirierea pe perioada | proiectului;

desfasurarii  activitagilor | - contract de inchiriere;

proiectului (Sali de sport, | - facturd fiscala;

Sili  pentru evenimente, | - chitanta/ordin de plata/dispozitie de plata;

terenuri de sport, birouri, | - registru de casa sau extras de cont cu viza bancii.

etc)

Cheltuieli cu fond de | - referat justificativ privind necesitatea efectuarii platii in cadrul proiectului;
premiere - regulament de acordare a premiilor;

- procesul verbal semnat de toti membrii comisiei din care sa rezulte
numele castigitorilor;

- statul de plata care va cuprindia: numele si prenumele persoanelor
premiate, suma acordati, impozitul retinut conform reglementirilor in
vigoare (Codul fiscal), suma netd primita, CNP, semnitura persoanei
beneficiare,  aprobarea  persoanelor care raspund de
implementarea proiectului;

- registru de casa sau extras de cont cu viza bancii;

- dovada achitarii impozitelor pe venit (ordin de plata si extras de cont);

Cheltuieli cu transportul

1. transport cu mijloace de transport in comun (tren, autocar, microbuz,
autobuz)

- referat justificativ privind necesitatea efectuarii deplasarii Tn cadrul
proiectului;

- bilete de calatorie;

- tabel semnat si stampilat de beneficiarul finantarii cu numele si prenumele
persoanelor ce au beneficiat de astfel de transport;

- pe calea ferata, pe orice fel de tren, decontarea se face dupa tariful
clasei a ll-a, pe distante de pania la 300 km, si dupi tariful clasei I, pe
distante mai mari de 300 km;

2. Inchirierea de mijloace de transport

- referat justificativ privind necesitatea efectuarii deplasarii Tn cadrul
proiectului;

- contract prestari servicii;

- tabel semnat si stampilat de beneficiarul finantarii cu numele si prenumele
persoanelor beneficiare ale transportului;

- foaie de parcurs/delegatie;

- factura fiscala interna sau externa;

- chitanta pentru plata facutd cu numerar sau ordin de platd vizat de banca
sau altd dovada a achitarii facturii;

3) transport cu automobil Tnregistrat pe asociatie

- referat justificativ privind necesitatea efectuarii deplasarii in cadrul
proiectului;

- tabel semnat si stampilat de beneficiarul finantarii cu numele si prenumele
persoanelor beneficiare ale transportului;

- foaie de parcurs/delegatie;

- bon fiscal pentru combustibil ce va fi decontat conform legislatiei in
vigoare in functie de numarul de kilometri parcursi

Note:

a) pentru cheltuielile de transport efectuate in strainatate (cheltuielile cu
viza, asigurare de sinatate, taxe de drum, taxe de parcare) se va anexa copie
dupa pasaport cu viza de intrare - iesire din tara, asigurarea de sanatate,
bonuri taxe de autostrada, bonuri taxe de parcare;
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b) se poate realiza transportul de echipamente si materiale numai daca este
necesar pentru derularea proiectului si dacd se realizeazd cu o firma
specializatd ce emite factura si foaie de parcurs;

c) transportul cu avionul la clasa economic

- referat justificativ privind necesitatea efectuarii deplasdrii in cadrul
proiectului;

- bilete de calatorie;

- tabel semnat si stampilat de beneficiarul finantarii cu numele si prenumele
persoanelor beneficiare ale transportului;

Cheltuieli cu masa

1. daca masa a fost comandati unui prestator de servicii de masa:

- se vor prezenta 3 oferte;

- facturd internd sau externd cu precizarea numarului de persoane si a
numelui §i prenumelui acestora;

- se va confirma de beneficiarul finantarii pe factura realizarea serviciului de
masa;

- chitanta pentru plata facutd cu numerar sau ordin de platd vizat de banca
sau altd dovada a achitarii facturii;

2. cand masa nu poate fi asigurata, din motive obiective prin comanda:
- lista nominala a beneficiarilor serviciilor de masa, cu precizarea sumelor
si a CNP —ului, intocmita de beneficiarul finantarii, si a semnaturii de
primire a sumelor de catre beneficiarii serviciilor de masa;

3. alimentatia de efort

- se acorda in alimente si este un tip de alimentatie speciald ce va fi stabilita
de medicul echipei sau o persoana autorizata si va fi acordatd dupa anumite
criterii stabilite de beneficiar in raport cu performantele realizate de sportiv
si obiectivele asumate de acesta;

Note:

- exceptie de la prezentarea celor 3 oferte fac persoanele sau echipele
care participd la competitii organizate de federatiile roméne de
specialitate.

Cheltuieli cu cazarea

- se vor prezenta 3 oferte;

- facturd internd sau externa de cazare cu mentionarea numelor persoanelor
ce au beneficiat de cazare si tariful perceput;

- se va confirma de beneficiarul finantarii pe factura realizarea serviciului de
cazare;

- se va prezenta diagrama locurilor de cazare pe perioadele de cazare;

- chitantd pentru plata facutd cu numerar sau ordin de platd vizat de banca
sau altd dovada a achitarii facturii;

Note:

-in cazul in care cazarea este superioara celei de 3 stele, se deconteaza
numai 50% din tariful de cazare perceput, conform HG nr. 1860/2006;

- exceptie de la prezentarea celor 3 oferte fac persoanele sau echipele
care participa la competitii organizate de federatiile roméne de
specialitate.

Cheltuieli cu consumabilele

(ex. topuri de hartie,
pixuri, tonner, creioane
necesare desfasurarii

activitatilor proiectului)

- prezentarea a 3 oferte

- referat justificativ privind necesitatea achizitionarii consumabilelor, semnat
si stampilat de beneficiar;

- factura fiscala;

- chitantd/ordin de plata/bon fiscal;

- dovada inregistrarii in contabilitate;

- note de intrare receptie,

- registru de casa,

- bon de consum.

Cheltuieli cu echipamentele

-referat justificativ privind necesitatea achizitionarii echipamentelor, semnat
si stampilat de beneficiar;
- tabel cu numele si semnatura beneficiarilor, semnat si stampilat de
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beneficiarul finantarii (daca este cazul);

- factura fiscala;

- chitantd/ordin de plata/bon fiscal etc.

- dovada inregistrarii in contabilitate;

- note de intrare receptie;

- registru de casa;

Note:

-inainte de achizitionarea echipamentelor va fi depusa la finantator o cerere
prin care se solicitd acordul, Tnsotita de trei oferte de pret — se va urmari
pretul cel mai scazut;

- achizitia va fi efectuata dupa obtinerea acordului din partea finantatorului
Nota:

-Tn cazul proiectelor din domeniul cultural, cheltuielile cu echipamentele
nu trebuie sa depaseasci 20% din valoarea totala a bugetului.

Cheltuieli cu publicitatea -prezentarea a 3 oferte de pret

(tiparire  flyere, afise, | - contractul de servicii ;

brosuri, carti, realizare | - factura fiscala;

spoturi, publicare | - chitanta sau ordinul de plata;

comunicate) - copie dupd anunful publicitar, caseta si graficul de difuzare a spotului
audio-video parafat de societatea media care a efectuat difuzarea-spot care
va fi de maximum 30 secunde, pliantul publicitar. In cadrul actiunilor
promotionale si de publicitate va fi mentionat obligatoriu finantatorul;

Nota:

- cheltuielile cu publicitatea nu trebuie si depaseasca 20% din valoarea
totala a bugetului.

Cheltuieli Cu | - factura fiscals;

administrativele - chitanta pentru plata facutd cu numerar sau ordin de platd vizat de banca
sau altd dovada a achitarii facturii;
Note:

- se vor deconta doar cheltuielile cu administrativele (utilitati) facturate pe
perioada proiectului.

Alte cheltuieli care nu se | - contractul de prestari servicii;

incadreaza la categoriile mai | - factura fiscald emisa de vanzator, prestator, locator;

sus mentionate si care sunt | - chitantd pentru plata facutd cu numerar sau ordin de platd vizat de banca
absolut  necesare  pentru | sau altd dovada a achitérii facturii;

activitatile din cadrul
proiectului

REGULI GENERALE PENTRU EFECTUAREA PLATILOR:

- Toate achizitiile vor fi insotite de 3 oferte de pret — ludndu-se in calcul pretul cel mai scazut.

- Documentele suport pentru plitile prin banca sunt: factura fiscald, ordinele de platd, nota de receptie
care sa confirme realizarea serviciilor sau primirea bunurilor care fac obiectul platii.

- Pentru evidentierea incasarilor si platilor prin banca se vor anexa: extrasele de cont ale operatiunilor,
agezate 1n ordine cronologica din prima zi pana in ultima zi de derulare a platilor proiectului, precum si ordinele
de plata.

- Documentele suport in cazul platilor prin casa sunt: factura fiscala, chitanta, registrul de casa, nota de
receptie care sd confirme realizarea serviciilor sau primirea bunurilor care fac obiectul platii; ordinele de
deplasare insotite de dispozitiile de plata citre casierie si documentele justificative care au stat la baza calcularii
decontului.

- In cazul in care se achizitioneazi diverse materiale, acestea se vor detalia pe factura fiscald cu
produsele respective cumparate, inclusiv numar bucati, pret unitar;

- In cazul In care costurile eligibile la sfarsitul proiectului sunt mai mici decat costul total estimat,
contributia finantatorului se va recalcula la suma rezultata din costurile considerate eligibile.
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- In situatia in care vor apare sume de recuperat, se vor calcula majordri de Tntarziere In cuantum de
0.1% pentru fiecare zi de intarziere. Majorérile se vor aplica din ziua urmatoare expirarii termenului fixat pentru
restituirea sumelor reprezentand cheltuieli neeligibile.

- Nu se accepta spre decontare cheltuieli care nu au nici o legatura cu obiectul/ activitatile proiectului.

- Nu se accepta decontarea cheltuielilor pe baza de bon fiscal pentru valori mai mici de 100 lei fara
TVA, ci numai pe baza de factura insotita de bon fiscal sau chitan{d, cu exceptia cheltuielilor cu combustibilul.

Documentele justificative de mai sus vor fi prezentate in copie avand mentiunea “conform cu
originalul”, semnate si stampilate de beneficiar.

Documentele justificative trebuie sa fie datate in/din perioada desfasurarii actiunii.
Documentele care au data in afara perioadei de implementare a proiectului nu vor fi luate in
considerare si nu vor fi decontate.

Art. 51. Autoritatea finantatoare isi rezerva dreptul de a face verificéri, atat in perioada deruldrii
contractului de finantare nerambursabila, cat si ulterior validarii raportului final.

Art. 52. Contractele de finantare nerambursabile vor prevedea, sub sanctiunea nulitatii, calitatea Curtii
de Conturi de a exercita controlul financiar asupra derularii activitatii nonprofit finantate din fondurile
publice.

Art. 53. Regimul de gestionare a sumelor finantate si controlul financiar se realizeaza in conditiile
legii. Auditarea sumelor utilizate se va face de catre compartimentele de specialitate/auditorii
independenti/comisii de evaluare. Dosarul complet contindnd raportul final al proiectului trebuie
pastrat timp de cinci ani 1n arhiva aplicantului pentru un eventual audit ulterior.

CAPITOLUL IX - Sanctiuni

Art. 54. Contractele de finantare pot fi reziliate de plin drept, fara a fi necesara interventia instantei de
judecatd, in termen de 10 zile calendaristice de la data primirii notificarii prin care partii in culpa i s-a
adus la cunostinta cd nu si-a indeplinit din culpa obligatiile contractuale. Notificarea va putea fi
comunicatd in termen de 10 zile calendaristice de la data constatarii neindeplinirii sau indeplinirii
necorespunzdtoare a uneia sau mai multor obligatii contractuale.

Art. 55. In cazul rezilierii contractului ca urmare a neindeplinirii clauzelor contractuale din culpa,
beneficiarul finantarii este obligat in termen de 15 zile sa returneze ordonatorului principal de credite
sumele primite, care nu sunt justificate sau utilizate nelegal, cu care se reintregesc creditele bugetare
ale acestuia, in vederea finantarii altor programe si proiecte de interes public.

Art. 56. Pentru sumele restituite ca urmare a rezilierii contractului din culpa beneficiarilor finantarii,
acestia datoreaza dobanzi si penalitdfi de intarziere, conform legislatiei privind colectarea creantelor
bugetare, care se constituie Th venituri ale bugetului local.

Art. 57. Nerespectarea termenelor si a prevederilor din contract duce la pierderea transei finale,
precum si la interzicerea participarii pentru obtinerea finantarii in urmatorul an.

CAPITOLUL X - Dispozitii finale

Art. 58. Orice comunicare, solicitare, informare, notificare in legatura cu procedura de selectie sau
derularea contractelor de finantare se va transmite de catre solicitantii finantarii sub forma de
document scris.

Art. 59. Prezenta procedura se completeaza cu prevederile legale n vigoare.

Art. 60. Prevederile procedurii vor fi aplicate tuturor finantarilor nerambursabile acordate din bugetul
local.

Art. 61. Anexele urmatoare fac parte integranta din prezenta procedura:

Anexa 1 - Tipuri de cheltuieli eligibile si neeligibile in domeniu sportiv;

Anexa 2 - Tipuri de cheltuieli eligibile si neeligibile In domeniul cultural, social, educatie civica,
protectia mediului, religios, etc.;
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Anexa 3- Formular de cerere de finantare;

Anexa 4 - Bugetul de venituri si cheltuieli;

Anexa 5 - Declaratie beneficiar (persoane juridice);

Anexa 6 - Declaratie de impartialitate pentru beneficiari;

Anexa 7 - Model CV — curriculum vitae;

Anexa 8 - Formular pentru raportari intermediare si finale;

Anexa 9 - Adresa de Tnaintare a raportului intermediar sau final;

Anexa 10 - Declaratie de impartialitate a membrilor comisiei de evaluare si selectionare;
Anexa 11 - Declaratia de Impartialitate a membrilor comisiei de evaluare si selectionare;
Anexa 12 - Declaratie pe propria raspundere privind achizitiile efectuate Tn cadrul proiectului
Anexa 13 - Declaratie pe proprie raspundere privind incadrarea in art. 12 alin.(1) si (2) din legea
350/2005

Anexa 14 - Ghid Explicativ.

ANEXA 1 - TIPURI DE CHELTUIELI ELIGIBILE SI NEELIGIBILE iN DOMENIUL
SPORTIV;

CATEGORII DE CHELTUIELI ELIGIBILE in domeniul sportiv

- Prime: pentru jucitori, antrenori si personal auxiliar care este implicat in proiect;

- Premii: pentru personalul direct implicat in proiect, care nu au caracter permanent, arbitri;

- Transport: bilete si abonamente transport, transport echipamente si materiale, facturi de
transport. Transportul se va realiza pe cat posibil cu cele mai ieftine mijloace de transport, la clasa
a doua sau clasa economic in cazul transportului cu avionul.

- Cazare si masa: cazarea si masa aferenta persoanelor implicate in derularea proiectului;

- Alimentatie de efort sau sustiniatoare de efort;

- Consumabile;

- Servicii paza si ordine, pompieri, ambulanta,

- Achizitii echipamente (doar cu aprobarea prealabila din partea finantatorului);

- Cheltuieli administrative (utilitati);

- Publicitate/ actiuni promotionale ale proiectului si Tiparituri (ex. tiparire flyere, afise, brosuri,
cirti, realizare si difuzare spoturi, publicare comunicate, anunturi, bannere, etc.)

- Cheltuieli privind analizele si vizitele medicale periodice;

- Alte cheltuieli: tot ceea ce nu poate intra in categoriile mai sus mentionate, dar care se justifica
pentru activitatile proiectului,

- Cheltuielile in domeniul sportiv vor fi decontate si cu respectarea cuantumurilor impuse de
HG nr. 1447 din 28 noiembrie 2007.

CATEGORII DE CHELTUIELI NEELIGIBILE:

e Cheltuieli cu personalul (pentru angajatii cu caracter permanent ai beneficiarului);

Nu se deconteaza transportul cu masina proprietate personald, transportul in regim de TAXI,
transportul cu avionul,

Cheltuieli cu Intretinerea si reparatia mijloacelor fixe;

Bauturi alcoolice si tutun, room service si minibar;

Reparatii si intretinerea echipamentelor inchiriate;

Achizitii de terenuri, cladiri;

Cota pentru plata transferului unor jucatori,

Cheltuieli cu consultanta;

Nu se vor deconta cheltuielile cu realizarea raportarilor intermediare si finale;
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e Orice contributie in natura raportata de cédtre Beneficiar sau de partenerii acestuia nu reprezinta
0 Cheltuiala eligibila;

e Finantarile nerambursabile acordate nu pot fi folosite pentru acoperirea unor debite ale
beneficiarilor sau pentru cheltuieli salariale ale persoanelor juridice de drept public beneficiare;

¢ Finantarile nerambursabile nu pot fi utilizate pentru activitati generatoare de profit.

Anexa 2 - TIPURI DE CHELTUIELI ELIGIBILE SI NEELIGIBILE TN DOMENIUL
CULTURAL $I DOMENIUL EDUCATIE CIVICA

CATEGORII DE CHELTUIELI ELIGIBILE in domeniul cultural si domeniul educatie civica

Din finantdrile nerambursabile acordate se pot acoperi urmatoarele categorii de cheltuieli

eligibile:

a) cheltuielile de realizare a actiunii/proiectului cultural, precum costuri materiale §i servicii, costuri
de productie, inchirieri de spatii si aparatura, fond premiere;
b) achizitionarea de echipamente/dotari necesare derularii programului sau proiectului cultural (doar
cu aprobarea prealabild din partea finantatorului);

¢) cheltuieli ocazionate de cazarea si transportul intern ale participantilor/invitatilor;

d) alte cheltuieli specifice, precum realizarea de studii si cercetari, seminarii, conferinte, ateliere de
lucru, tiparituri si actiuni promotionale si de publicitate;

e) cheltuieli de masa ale participantilor si/sau invitatilor in conditiile legii;

f) diurna, acordata in conditiile legii (in cazul in care nu se deconteaza masa);

g) cheltuieli administrative, aferente perioadei de realizare a actiunilor din cadrul proiectului
cultural.

e Finantarile nerambursabile acordate nu pot fi folosite pentru acoperirea unor debite ale
beneficiarilor sau pentru cheltuieli salariale ale persoanelor juridice de drept public
beneficiare.

¢ Finantarile nerambursabile nu pot fi utilizate pentru activitati generatoare de profit.

h) Conform Ordonantei 2/2008, categoriile de cheltuieli de la literele e) si g) nu trebuie sa
depaseasca procentul de 20%.

CATEGORII DE CHELTUIELI NEELIGIBILE:

- Cheltuieli de personal (pentru angajatii cu caracter permanent ai beneficiarului);

- Cheltuieli cu intretinerea si reparatia mijloacelor fixe;

- Achizitii de terenuri, cladiri;

- Nu se deconteaza transportul cu masina proprietate personald, transportul in regim de TAXI,
transportul cu avionul;

- Bauturi alcoolice si tutun, room service si minibar;

- Reparatii, intretinerea echipamentelor inchiriate.

Orice contributie in naturd raportatd de catre Beneficiar sau de partenerii acestuia nu reprezintd o
cheltuiala eligibila.
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Anexa 3 - FORMULAR DE CERERE DE FINANTARE;

AUTORITATEA FINANTATOARE
MUNICIPIUL BOTOSANI

Cerere de Finantare

Numele solicitantului

Domeniul

Titlul proiectului

Nr. Dosar.
A se citi si a se completa cu deosebiti atentie. Aspectele omise nu pot fi rectificate. in cazul in
care unele informatii sau documente nu sunt complete, cererea de finantare va fi respinsa.

A) Aplicantul

1.Solicitant:

Denumirea legala completa

Prescurtare (daca e cazul)

Adresa

Cod fiscal (CNP- persoanai fizici)

Telefon

e-mail /fax

2.Date bancare:

Numele titularului de cont

Numairul de cont (cont IBAN)

Numele bancii

Adresa bancii

Numele si functia persoanei cu drept de
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semnaturi |

3.Datele persoanei care are dreptul de a reprezenta solicitantul:

Nume

Tel./fax

E-mail

Semnatura

4.Responsabilul de proiect(daca este diferit de persoana de la punctul 3):

Nume

Tel./fax

E-mail

Semnatura

5.Experienta in derularea unor proiecte similare. Prezentati maxim 3 proiecte relevante derulate in
anul precedent furnizdnd urmdtoarele informatii:

Titlul proiectului

Localizarea

Scopul si obiectivele

Costul total al

proiectului

Finantatorul proiectului | Nume
Adresa
e-mail
Telefon
Suma

A se multiplica de cate ori este nevoie

6. Resurse
Va rugam sa furnizati o descriere detaliata a urmatoarelor resurse la care organizatia are acces.

Venitul anual pentru ultimul
an

Numairul angajatilor cu norma
intreaga si partiala

Echipamente si  spatii de
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| birouri |

Informatiile vor fi utilizate pentru a evalua masura in care organizatia are experienta in implementarea
de proiecte de nivelul celui pentru care solicitati finantarea nerambursabila.

B. Proiectul
7. Titlul proiectului:
8. Locul desfasurarii proiectului (localitate):

9. Suma solicitatd de la Autoritatea Finantatoare

Costul total al proiectului Suma  solicitata de la|% din costul total al
Autoritatea Finantatoare proiectului
LEI LEI LEI

10. Rezumat (maxim 1 pagina)

Durata proiectului Zile/saptamani/luni

Scopul proiectului

Obiectivele proiectului

Parteneri

Grup tinta/ beneficiari finali

11. Justificare (maxim 1 pagind) Prezentati urmdtoarele informatii:

1. Modul in care proiectul intentioneaza sa continue un proiect anterior, daca e cazul.

2. Relevanta proiectului pentru obiectivele programului de finantare. Corelati scopul si
obiectivele proiectului propus cu scopul si obiectivele programului de finantare
nerambursabila.

3. Identificarea problemelor si a necesitatilor legate de grupul tinta.

12. Descrierea activitatilor:

Descrierea detaliatd a activitatilor va fi realizatd dupd urmatoarea structura tindndu-se cont de faptul ca
activitatile sunt subordonate obiectivelor:

Obiectivul nr. .................
Activitatea nr................
Denumire...............
Descriere................
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13. Graficul de activitati
Durata proiectului va fi de .........zile/saptamani/luni

Graficul Gantt sau graficul de activitati trebuie sa ofere o imagine de ansamblu a proiectului.
Graficul de activitati al proiectului este orientativ si nu trebuie sa mentioneze date exacte, in cazul in
care proiectul este mai mare de o luna, vor fi bifate lunile “luna 17, “luna 2”, etc. In cazul in care
graficul de activitati al proiectului se desfasoara pe o perioada de cateva zile sau saptamani, vor fi
bifate zilele, respectiv sdptdmanile.

Graficul de activitati nu trebuie sa contina descrierea detaliata a activitatilor, ci doar titlurile
acestora (acestea vor trebui sd corespunda cu cele enuntate si enumerate la punctul 10). Activitatile
trebuie implementate in perioada de valabilitate a proiectului conform punctului 8. Durata proiectului
si a fazelor sale trebuie si fie realiste. In cazul in care graficul de activitati nu poate fi respectat din
motive obiective, beneficiarul se obliga sa notifice autoritatea contractanta, in caz contrar autoritatea
poate aplica corectii financiare sau rezilierea contractului.

La realizarea graficului de activitafi, vd rugdm sa acordati atentie termenelor contractuale
pentru plata trangelor (avans, transd intermediard, transa finald)

Graficul de activitati trebuie elaborat dupd urmdtorul model.

Exemplu:
Anexa 3. A
Activitatea Lunalsau |Luna2sau |Luna3sau | ......... Responsabil
Sapt. 1 sau | Sapt. 2 sau | Sapt. 3 sau
Ziua'l Ziua 2 Ziua3 | ...
etc.
Activitatea 1
Activitatea 2
Activitatea 3
Etc.

Graficul de activitati sau graficul Gantt va constitui anexa a contractului de finantare.

14. Echipa propusa pentru implementarea proiectului

Enumerati componenta echipei de proiect, precizand in linii mari responsabilitatile propuse pentru
fiecare functie.

Responsabilitatile pentru derularea anumitor activitati trebuie sa se regaseasca si la punctul 11.

15. Rezultate

In functie de caracterul proiectului dumneavoastra va rugam sa specificati:

- Procedurile de evaluare ale proiectului pe care intentionati sa le aplicati. Prin aplicarea unor
proceduri de evaluare internd a proiectului veti evalua gradul de atingere a obiectivelor (maxim 5
randuri).

- Beneficiile care vor fi inregistrate la nivelul grupului tinta

- Procedurile de mediatizare ale proiectului pentru derularea si realizarea activitatilor (conferinte de
presa, comunicate de presd, articole ziar, pliante, fluturasi, etc.). Prezentati modul in care se va
asigura vizibilitatea Autoritafii Finantatoare.

16. Partenerul (-ii) proiectului (daca este cazul):
- coordonate (adresa, tel/fax, e-mail, web site)
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- scopurile si obiectivele prevazute in statut
- scurta descriere a activitatilor/proiectelor derulate in anul precedent (max 10 randuri)

17. Ordinea de prioritate (in cazul in care ati aplicat mai multe proiecte la aceasta runda va rugam sa
precizati ordinea importantei lor pentru dumneavoastra, ludnd in considerare procedura de aplicare).

Data:
Semnétura reprezentantului legal Semnétura coordonatorului de proiect
Stampila institutiei / organizatiei

ANEXA 4 - BUGETUL DE VENITURI SI CHELTUIELI;

BUGETUL DE VENITURI SI CHELTUIELI

Organizatia/Persoana fizica.................ccooeiiiiiiinne..
Proiectul ..........ccocoevvennnnn. Perioada si locul desfasurarii ...........ccceeeeveeeiieeiieeiieciieciie e,

'C\'rrt' Denumire indicatori TOTAL | [RIM | TRIM | TRIM- [ TRIM | oggERVATII:

VENITURI = TOTAL, din care:

Contributia proprie a beneficiarului

N

Finantare nerambursabila din bugetul
local

CHELTUIELI - TOTAL, din care:

Tnchirieri

Fond premiere

Transport

Cazare

Masa

Consumabile

Echipamente

Administrative

Publicitate

BIO|®|N|o|gO|~wIN =

e

Alte cheltuieli (hominal)

TOTAL
% 100

Detalierea cheltuielilor cu evidentierea surselor de finantare pe fiecare categorie de cheltuiala:

Nr | Categoria Contributia Contributia proprie a | Total
crt | bugetara finantator Beneficiarului buget

Tnchirieri

Fond premiere

Transport

Cazare

Masa

Consumabile

Echipamente

Administrative

Publicitate

Alte cheltuieli (nominal)

TOTAL

1 La veniturile obtinute din donatii, sponsoriziri si alte surse, la rubrica de observatii se va specifica denumirea persoanei
fizice sau juridice care acordd finantarea, inclusiv datele de identificare ale acesteia (sediu, cod fiscal, reprezentant legal
pentru persoane fizice si respectiv domiciliu, date carte de identitate pentru persoane fizice)
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[ % | | | 100

Presedintele organizatiei Responsabilul financiar al organizatiei
(numele, prenumele si semnatura) (numele, prenumele §i semnatura)
Data ..o
Stampila
Anexa 5
DECLARATIE

Beneficiar (persoane juridice)

Subsemnatul .................. , domiciliat In localitatea ................ , St nr. ... ,bl....,ap ...,
sectorul/judetul ............ , codul postal ........... , posesor al actului de identitate .......... seria ........ nr........
, codul numeric personal .............. , In calitate de reprezentant al asociatiei/fundatiei/organizatiei

weer.n... , declar pe propria raspundere ca nu ma aflu/persoana juridica pe care o reprezint nu se afla
in nici una dintre urmatoarele situatii:
a) Tn incapacitate de plata;
b) cu conturile blocate conform unei hotarari judecatoresti definitive;
C) nu am incalcat cu buna stiinta prevederile unui alt contract finantat din fonduri publice;
d) nu sunt vinovat de declaratii false cu privire la situatia economica;
e) nu am/are restante catre bugetul de stat, bugetul local sau fondurile speciale;
f) nu sunt condamnat pentru: abuz de incredere, gestiune frauduloasa, ingelaciune, delapidare, dare sau
luare de mita, marturie mincinoasa, fals, uz de fals, deturnare de fonduri.

Cunoscand pedeapsa prevazutd de art. 292 din Codul penal pentru infractiunea de fals in

declaratii, am verificat datele din prezenta declaratie, care este completa si corecta.
Semnatura,

DECLARATIA DE IMPARTIALITATE
Pentru beneficiari

Reprezintda conflict de interese orice situatie care il Tmpiedicd pe beneficiar In orice moment sa
actioneze in conformitate cu obiectivele autoritatii finantatoare, precum si situatia in care executarea
obiectiva si impartiald a functiilor oricarei persoane implicate in implementarea proiectului poate fi
compromisd din motive familiale, politice, economice sau orice alte interese comune cu o altd
persoana.

Subsemnatul, ca persoana fizica sau ca persoand cu drept de reprezentare a organizatiei solicitante
in ceea ce priveste implementarea proiectului, ma oblig sa iau toate masurile preventive necesare
pentru a evita orice conflict de interese, asa cum este acesta definit mai sus, si, de asemenea, ma oblig
sd informez autoritatea finantatoare despre orice situatie ce genereaza sau ar putea genera un asemenea
conflict.

Numele si prenumele:

Functia:

Semnatura si stampila:
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Anexa 7

CURRICULUM VITAE (format europass)

Rolul propus in proiect: coordonator proiect

1. Nume:

2. Prenume:
3. Data nasterii:
4, Cetatenie:
5. Stare civila:
6. Domiciliu:
7. C.L/B.l.: seria.....nr.........
8. CNP.:

9. Telefon:

10. Studii:

Institutia Diploma obtinuta:
[ De la —panala]

11. Limbi straine: Indicati competenta lingvistica pe o scaladela 1 la5
(1 - excelent; 5 — de baza)

Limba Citit Vorbit Scris

12. Membru in asociatii profesionale:
13. Alte abilitati:

14. Functia in prezent:

15. Vechime in institutie:

16. Calificari cheie:

17. Experienta specifica:

18. Experienta profesionala

Date Locatia Institutia Pozitia Descriere
de la —
pana la

19. Alte informatii relevante:

Anexa 8
FORMULAR PENTRU RAPORTARI INTERMEDIARE SI FINALE
Contractnr. ............... Tncheiat Tndata de .....oooeeevvvvveecinnene..

OFZANIZALIA. ..ottt eeas
= AATESA .ttt




- telefON/FaX ..o
Denumirea ProieCtului............ooooiiiiiiiiiii e
Data Tnaintarii raportului .........ccceeeeiierieeiiienieeieeee e
I. RAPORT DE ACTIVITATE
1. Descrierea pe scurt a activitatilor desfasurate pana la data intocmirii raportului:
(Descrierea nu va depasi o pagina si va cuprinde datele necesare unei evaluari de ansamblu a derularii
programului/proiectului si verificarii realitdtii prestatiilor: beneficiari, ecouri de presa, colaborarea cu
alti parteneri etc.)
2. Realizarea activitatilor propuse:
(Au putut fi desfasurate aceste activitati in timpul planificat? DA/NU
Daca NU, propuneti masurile ce urmeaza a fi luate in continuare pentru realizarea tuturor activitatilor
prevazute in contract)
3. Rezultate obtinute si rezultate asteptate:
(Rezultatele obtinute si rezultatele asteptate vor fi consemnate in raport cu fiecare activitate
desfagsurata in concepte masurabile, indicatori de eficientd. Anexati documente relevante, dupa caz.)
Il. RAPORT FINANCIAR
1. Date despre finantare:
- valoarea totala a proiectului, conform contractului de finantare nr. din
- valoarea finantarii cumulate la data Intocmirii raportului: , din care:
- contributie proprie a Beneficiarului:
- sume reprezentdnd finantare nerambursabild de la bugetul local in baza contractului de
finantare nr. __din :

Prevederi conform bugetului anexa la .
Executie
contract

Nr | Categoria Total Contributia Total
crt | bugetara Contributia Contributie buget Contributia ut executie

finantator proprie beneficiar finantator proprie. @
beneficiarului

Tnchirieri

Fond premiere

Transport

Cazare

Masa

Consumabile

Echipamente

Administrative

Publicitate

Alte cheltuieli

TOTAL

% 100

2. Se anexeaza in copie actele justificative pentru cheltuielile efectuate: facturi, chitante fiscale,
bonuri, extrase de cont, ordine si dispozitii de plata.
3. Situatia centralizatoare pentru fiecare capitol de cheltuieli (dupa modelul prezentat mai jos):

Nr. | Categoria Nr. si data Unitatea Suma Contributie | Contributie
crt. | cheltuieli document emitenta totala finantator aplicant
Total (lei):
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Presedintele asociatiei/fundatiei/organizatiei/cultului ...........cccceevviennennnnnn.
(numele, prenumele §i semnatura)

Coordonatorul programului/proiectului

(numele, prenumele §i semnatura)

Responsabilul financiar al asociatiei/fundatiei/organizatiei/cultului

Stampila

Anexa 9

ADRESA DE TNAINTARE A RAPORTULUI FINAL SAU INTERMEDIAR

Catre,
Primaria Municipiului Botosani

Alaturat va Tnaintam raportul narativ si financiar privind proiectul inregistrat cu nr.

avand titlul care a avut/are loc in
n perioada in valoare de

Data

Reprezentant legal Coordonator proiect
Numele si prenumele Numele si prenumele
Semnatura Semnatura

Stampila organizatiei

Anexa 10
DECLARATIA DE IMPARTIALITATE
A membrilor comisiei de evaluare si selectionare
Subsemnatul .................. ceereenreeneneennne. detin ca membru al Comisiei de evaluare si

selectionare a pr01ectelor depuse pentru ﬁnan!;area nerambursablla a activitatilor nonprofit de interes
local, care pot primi finantare de la bugetul local al Municipiului Botosani, calitatea de evaluator al

proiectelor Tnaintate comisiei.
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Declar prin prezenta ca nici eu si nici sotul/sotia, rudele sau afinii mei pana la gradul al II-lea
inclusiv nu avem nici un interes patrimonial sau nepatrimonial in legatura cu cererile de acordare a
finantarii integrale sau partiale a proiectelor de interes public, inaintate Comisiei de evaluare si
selectionare a organizatiilor neguvernamentale fara scop lucrativ, care pot primi finantare de la bugetul
local al Municipiului Botosani.

Confirm ca, in situatia n care as descoperi, in cursul actiunii de selectionare si evaluare, exista
un astfel de interes, voi declara imediat acest lucru si ma voi retrage din comisie.

Nume si prenume

Anexa 11

DECLARATIA DE IMPARTIALITATE
A membrilor comisiei de evaluare si selectionare

Reprezinta conflict de interese orice situatie care il impiedica pe beneficiar in orice moment sa
actioneze in conformitate cu obiectivele autoritatii finantatoare, precum si situatia In care executarea
obiectiva si impartiald a functiilor oricarei persoane implicate in implementarea proiectului poate fi
compromisa din motive familiale, politice, economice sau orice alte interese comune cu o alta
persoana.

Subsemnatul, ca membru al comisiei de evaluare ma oblig sa iau toate masurile preventive
necesare pentru a evita orice conflict de interese, asa cum este acesta definit mai sus, si de asemenea,
ma oblig sa informez autoritatea finantatoare despre orice situatie ce genereaza sau ar putea genera un
asemenea conflict.

Numele s1 prenumele:

Functia:
Semnatura:

ANEXA 12

DECLARATIE PE PROPRIE RASPUNDERE PRIVIND ACHIZITIILE EFECTUATE IN
CADRUL PROIECTULUI

Subsemnatul/a , reprezentant/a al Asociatieil/

Fundatiei ,cu sediul in
judet ,strada

nr. bloc  scarda  etaj ap. telefon/mobil , declar pe

proprie raspundere, cunoscand prevederile art. 292 din Codul Penal cu privire la falsul in declaratii,
ca nu voi incheia contracte de lucrari/ servicii/ furnizare cu persoane fizice/ persoane juridice care
sunt/ detinute de sot/sotie, ruda sau afin pana la gradul al patrulea inclusiv ori care se afla in relatii
comerciale.

Data: Semnatura:
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Anexa 13

DECLARATIE PE PROPRIE RASPUNDERE
Privind incadrarea in art. 12 alin.(1) si (2) din Legea 350/2005

Subsemnatul/a , reprezentant/a al  Asociatiei/

Fundatiei ,cu sediul in
judet ,strada

nr. bloc  scara  etaj __ap.__telefon/mobil , declar pe proprie

raspundere, cunoscand prevederile art. 292 din Codul Penal cu privire la falsul in declaratii, ca voi
respecta Art. 12 alin (1) si (2) din Legea nr.350/ 2005 privind regimul finantarilor nerambursabile din
fonduri publice alocate pentru activitati nonprofit de interes general:
(1) Pentru aceeasi activitate nonprofit un beneficiar nu poate contracta decat o singura finantare
nerambursabild de la aceeasi autoritate finantatoare in decursul unui an fiscal.
(2) In cazul in care un beneficiar contracteazi, in cursul aceluiasi an calendaristic, mai mult de o
finantare nerambursabila de la aceeasi autoritate finantatoare, nivelul finantarii nu poate depasi
o treime din totalul fondurilor publice alocate programelor aprobate anual in bugetul autoritatii

finantatoare respective.

Data: Semnatura:

Anexa 14

GHID EXPLICATIV

l. Cererea de finantare: va fi intocmita in conformitate cu formularul prevazut in
anexa 3 la Procedura

1. Solicitant: se va preciza care este numele complet al aplicantului si acronimul acestuia (daca
existd)

2. Date bancare: se va preciza numele complet al bancii, numar de cont si titularul

3. Datele persoanei care are dreptul de a reprezenta solicitantul: se va preciza numele
complet al persoanei care reprezinta solicitantul, telefon, e-mail, semnatura
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4. Responsabilul de proiect: daca este diferit de persoana de la punctul 11l

5. Descrierea activitatii: Descrierea resurselor utilizate si a obiectivelor solicitantului.
Descrierea experientei in scrierea si managementul proiectelor.

6. Titlul proiectului: clar, concis, descriptiv, maxim 10 cuvinte.
7. Locul de derulare a proiectului: se va mentiona locul desfasurarii proiectului.

8. Durata proiectului:
Atentie, Beneficiarul finantarii are obligatia sa finalizeze proiectul, inclusiv procedura de intocmire si
depunere a raportului final in vederea validarii de catre comisie §i tragerea ultimei transe a finantarii,
n anul bugetar n care s-a acordat finantarea.

9. Rezumatul proiectului (maxim 20 randuri): se mentioneaza scopul proiectului, activitatile
principale, locul de desfasurare, durata, grupul tinta.

10. Scopul si obiectivele proiectului:
Scopul este un element cheie care formuleaza o idee clara si concisda a problemei, el trebuie sa fie
scurt, concis si unic. Scopul 1i permite cititorului sd afle mai multe despre problema sau nevoia careia i
se adreseaza proiectul.

Obiectivele se refera la activitatile specificate in cerere. E necesar sa se identifice toate obiectivele
legate de scopul propus si metodele/activitatile folosite pentru a atinge scopul. Luati in considerare
marimea unei probleme si referiti-va la rezultatul activitatilor propuse cand pregatiti un obiectiv.
Cifrele folosite trebuie sa fie verificabile. Atentie, daca propunerea este finantata, obiectivele stabilite
vor fi probabil folosite la evaluarea proiectului, asa ca fiti realisti.

Descrieti in ce masura scopul proiectului este in corelatie cu misiunea organizatiei.
Pentru ca un obiectiv sa fie corect definit el trebuie sa fie SMART (S-specific, M-masurabil, A-posibil
de atins, R-realist, T-definit in timp).

11. Justificarea proiectului (maxim o pagina):
In acest capitol se descrie situatia actuala intr-un anumit loc si perioada, precum si strategia prin care
se va ajunge de la aceasta situatie actuala nesatisfacatoare la situatia dorita.

Pentru aceasta se enunta si se justifica problema abordata:

- care este problema de rezolvat (nevoia care trebuie satisfacuta)

- cine o are (grup tinta)

- unde si de cand exista (permanentd sau periodica)

- cauze ale problemei

- consecintele nerezolvarii

- de ce aplicantul este capabil sa o rezolve (succese anterioare, resurse, atuuri)

- cumo varezolva
Pentru sprijinirea afirmatiilor se prezintd date concrete, usor verificabile: studii, analize statistice,
cercetdri Tn domeniu, chestionare, articole de presa, aprecieri ale unor experti.

Explicati cum este implementat proiectul in relatie cu principiile programului de finantare.

12. Rezultate scontate - cantitative, rezultate calitative si impact :
Rezultatele cantitative sunt considerate orice serviciu, produse, informatii etc. ce rezultd din
desfasurarea proiectului.
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Rezultatele calitative sunt considerate schimbarile (atat pozitive cat si negative) care pot aparea atat
in timpul proiectului cat si la finalul acestuia asupra grupului tinta si a beneficiarilor.

Impactul: modificari directe si indirecte asupra mediului ca urmare a implementarii proiectului.
Mijloace de verificare a rezultatelor: se va realiza un tabel cu doua coloane (activitate, rezultate).

13. Echipa proiectului: se mentioneaza numele fiecarui membru din echipa si rolul in proiect.

14. Partenerul (-ii) proiectului:
Se vor completa coordonatele acestuia (acestora) (adresa, telefon etc.), scopurile si obiectivele
prevazute in statut, scurta descriere a activitagilor derulate.
Sunt eligibili ca parteneri persoane juridice care pot oferi transfer de experienta, resurse umane, sprijin
financiar sau material pentru realizarea proiectului. Partenerul trebuie si fie implicat direct in
realizarea si implementarea proiectului. Rolul si responsabilitatile partenerului (-ilor) in proiect
trebuiesc mentionate.

15. Ordinea de prioritate:
In cazul in care ati aplicat mai multe proiecte, va rugdm sa precizati ordinea importantei lor pentru
dumneavoastra, luand in considerare procedura de aplicare.

1. Bugetul proiectului: aplicantul va intocmi un buget financiar si un buget
narativ

Bugetul financiar: se va intocmi conform anexei nr. 4 din Procedura.

Contributia Beneficiarului se poate realiza prin urmdtoarele trei modalitati:

1. Contributia financiara: numerar realizat din — cotizatii ale membrilor, de la donatori, de la
finantatori, de la sponsori, din taxe, din venituri realizate din activitati economice etc.

Bugetul narativ: se va explica necesitatea cheltuicelilor pe categorii, precum si premizele de la care s-a
pornit Tn estimarea cheltuielilor.

PRESEDINTE DE SEDIN’[A, CONTRASEMNEAZA,
Consilier, Stelian Plesca Secretar, loan Apostu
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